SOCIEDAD  TELEVISIÓN DEL PACÍFICO LTDA

TELEPACÍFICO

                                                         TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:  
DIVISION TECNICA Y SISTEMAS 
	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	700-01

700-01-17
	ACTAS

Actas comité Primario
	1 Año

	
	
	
	
	
	

	700-02

700-02-02

700-02-03
	ACTOS ADMINISTRATIVOS

Circulares Informativas

Circulares Normativas
	1 Año

1 Año
	2 Años

3 Años
	X
	
	
	X
	Seleccionar el 3% de las que tengan relevancia para la Entidad.

	700-15

700-15-07
	HISTORIA

Historia de Estaciones

-Solicitudes 

-Permisos

-Autorizaciones
-Informes

-Cronograma de mantenimiento.

	1 Año
	9Años
	
	
	
	X
	Seleccionar el 1% de aquellos que tenga relevancia para la Entidad

	700-16
	HISTORIA DE VIDA ÚTIL DE LOS EQUIPOS

-Concepto técnico

-Reporte de reparaciones y repuestos

-Solicitudes

-Cronograma de mantenimiento


	1 Año
	9 Años
	
	
	
	X
	Seleccionar el 1% de aquellos que tenga relevancia para la Entidad.

	700-18
700-18-29
	INFORMES
Informe de Implementación y Monitoreo de los Programas de Informática

-


	1 Año
	4 Años
	
	
	
	X
	Seleccionar el 5% de aquellos que tenga relevancia para la historia, la investigación y la cultura


CONVENCIONES

CT:
Conservación Total



M:
Microfilm







S:
Selección

-------------------------------------------


-------------------------------------------

E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de División


Nombre y Firma Jefe de Archivo



TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
 UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:
DIVISIÓN TÉCNICA Y SISTEMAS

	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	700-18-28

700-18-37


	(Continuación Informes)

-Informe de Gestión Hadware

-informe de Gestión Sofware

-Informe Soporte 

  Reportes

Informe de Gestión 
Informes de Seguimiento a entes de  Control

-CNTV(Resoluciones, Contratos, Comodatos

-Ministerio de Comunicaciones(Frecuencias)
	1 Año

1 Año


	4 Años

9 Años


	X


	X


	
	
	Se elimina porque el documento probatorio hace parte del informe fina
l

	700-21

700-21-27
	LIBRO RADICADOR

Registro interno de correspondencia recibida


	1 Año
	4 Años
	X
	
	
	
	


CONVENCIONES

CT:
Conservación Total




M:
Microfilm







S:
Selección

-------------------------------------------



------------------------------------------------

E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de división



Nombre y Firma Jefe de Archivo


TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

 UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA   DIVISIÓN TECNICA Y SISTEMAS
	CÓDIGO
	SERIES Y SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
	DISPOSICION

 FINAL
	PROCEDIMIENTO

	
	
	ARCHIVO DE GESTIÓN
	ARCHIVO CENTRAL
	
	

	
	
	
	
	CT
	E
	M
	S
	

	700-28

700-28-09


	PLANES

Plan  de  Desarrollo Informático y Técnico

- Requerimientos

-Análisis de conveniencia

-Cotizaciones
-Cuadro comparativo
	2 Años


	6 Años


	X


	
	
	
	

	700-32
700-32-01
	PROYECTOS
De Renovación Tecnológica
	2 Años
	6 Años
	X
	
	
	
	

	700-36

700-36-14

700-36-13

700-36-18


	REPORTES

Reporte Mensual de Novedades personal planta

Reporte Novedades Personal Contratista y Eventual
Reporte de Asignación de Horarios y Turnos de Trabajo


	1 Año
	5 Años
	X
	X


	
	
	Se elimina por que el original reposa en división administrativa.

	700-40
	BACKUP ARCHIVO DE USUARIOS Y BASE DE DATOS

-DVD
-DataTape
-Disco duro

	1 Año
	9 Años
	X
	
	
	
	Estos documentos deben conservarse en condiciones especiales por el tipo de soporte


CONVENCIONES

CT:
Conservación Total




M:
Microfilm







S:
Selección

-------------------------------------------



------------------------------------------------

E:
Eliminación

Nombre y Firma Jefe de división



Nombre y Firma Jefe de Archivo



